
海南职业技术学院

学生办理休学（离校）手续单

各有关单位：

___________同学，学号：________________，系我校____________学院_____级_____________专业_________班____年制学生，因______________，经学院（校长办公会、教务处）批准，特持此表办理休学（离校）手续，请有关单位予以办理，并签章证明。








                                           教务处

_____年___月___日

注：办理休学的学生须交回学生证、校卡。

图书馆


先到图书馆2楼大厅


结算，再到图书馆306房盖章。





校团委


学生生活区4栋1楼











学生所在二院





计财处


行政楼321#


结算前学生需准备学费发票、休学申请表、离校手续单复印件








教材室


图书馆一楼A10








学校后勤公司


先到所住宿楼管处做意见，再到学校食堂3楼舍管处盖章








教学与学籍管理科


手续办完，交表到行政214并开具相关通知单交回二级学院存档。学生证丢失打勾签名(            )。












